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VISTOS:

El Informe N°033-2023-UAG-HNDAC de la Unidad de Archivo Generdl, el
Memorando N°0020-2024-HNDAC/OEPE de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, el Informe N°046-2024-HNDAC-OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

& CONSIDERANDO:

wm w

SHRAP. Que, de conformidad con el TUO del Decreto Legislativo N° 120, Ley Orgdnica
5 AU

del Archivo General de la Nacién, la entidad propone y ejecuta la politica de defensa,
conservacion, registro, archivo e incremento del patrimonio documental de la nacion;

Que a fravés de la Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos con la
finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de la
administracion puUblica; también se le asignan, entre otras, las funciones de cautelar y
difundir los valores de la identidad nacional, asi como el de fomentar la investigacion
cientifica y tecnoldgica, a través del servicio de los fondos documentales. Asi, el
Archivo General de la Nacidn es el érgano rector del Sistema Nacional de Archivos;

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 107-2023-AGN/JEF, el archivo General
de la Nacién aprueba la Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA, denominada "Norma de
i\ administracién de archivos en las entidades publicas”, la cual tiene por finalidad
%) “Disponer de lineamientos para la administracion de archivos que permitan la

implementacion, funcionamiento y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos en
las entidades pUblicas";
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Que, con Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, el archivo General de la
Nacion aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, denominada "Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, la cual
tiene por finalidad “Disponer de un insfrumento de gestion que permita desarrollar
optimamente las actividades archivisticas en la Entidad Publica. Garantizar que la
Planificacion Archivistica de la Entidad Publica sea efectiva y orientada hacia la
proteccion del documento archivistico, asegurando el uso racional de los recursos
ALoé~ humonos equipo mobiliario y espacios fisicos. Evaluar periodicamente el érgano de
inistracion de Archivos o Archivo Central de la Entidad Publica';

Que, el numeral 5.1 de la citada Directiva establece que “El Organo de
*>Administracién de Archivos o Archivo Central de la Entfidad Publica (en adelante OAA)
es responsable de la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico en




a

coordinacién con todas las unidades de organizacion y la Oficina de Planeamiento o

;§ ! ﬁ‘} la que haga sus veces". Asimismo, el numeral 5.3 establece que "El Titular o la mas alta
; &4 {/ autoridad de la enfidad aprueba el Plan de Trabajo Archivistico mediante Resolucidn'
e 5 .

E. FIGUEROA Que, conforme el articulo 7° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley

de Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-
JUS, en donde prescribe que: “"Los actos de administracion interna se orientan a la
eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades. Son
... emitidos por el organo competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente posible,

\b « ' sumotivacion es facultativa cuando los superiores jerdrquicos impartan las ordenes a
- sus subalternos en la forma legalmente prevista';

Que, bajo ese contexto, mediante documentos de vistos, la Unidad de Archivo
eleva la propuesta de Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024 de la Unidad de Archivo
General del “Hospital Nacional Daniel Alcides Carridn”, el cual tiene por finalidad
establecer la integracion, composicion, responsabilidades, procesos, procedimientos,
instrumentos y funciones del Sistema Institucional de Archivos de forma iddnea, que
contribuya en la planificacion, produccion, tratamiento, custodia, conservacion vy

acceso a los documentos archivisticos en beneficio del Hospital Nacional Daniel
Alcides Carrion;

Que, la referida propuesta de Plan, tiene por objetivo establecer e implementar
medidas y actividades archivisticas que permitan fortalecer el Archivo General de la
enlidad, mediante la aplicacion de principios y normas vigentes que garanticen la

T geslion documental; promoviendo la eficiencia en el servicio de acceso a los
documentos. conservacion y organizacion del Sistema de Archivo Inslitucional:
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Que. al respecio la Oficina Beculivo de Planeamiento Lshrategico, drgano

Asersdi o e Brinclor asistor focnica on lo tormulacion v aclualizacion cle
los documentos Ale geslion en cumplimianto o 1as nomrnas vigenias, ha emilicio opinion
forvorable: pora oy aprobacion de o nonuosta de Plan cefericiar
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o TasTLO Que. por consiguienle, v debido a que el Plan Anual de Trabajo Archivislico

2024 de la Unidad de Archivo General del “Hospilal Nacional Daniel Alcides Carrion, es
un documento que permitira desarrollar dptimamente las actividades archivisticas en

beneficio de nuestra entidad. resulta procedente emitr el acto resolutivo de
aprobacion:

En uso de las facultades y atribuciones conferidas a la Directora General en el
literal j) del Articulo 8° del “Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital
Nacional Daniel Alcides Carrion”, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 000006;

Con las visaciones de la de la Direccion Adjunta de Gestién en la Produccion
de Servicios de Salud, la Direccién Adjunta de Gestion Clinica, la Oficina Ejecutiva de

Planeamiento Estratégico, la Oficina Ejecutiva de Administracion y la Oficina de
Asesoria Juridica;

De conformidad a lo dispuesto por la Ordenanza Regional N°00004, Ordenanza
Regional que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital
Nacional Daniel Alcides Carrion; la Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de
Archivos; el Texto Unico Ordenade de la Ley N°27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General. aprobado por Decreto Supremo N°004-201 9-JUS; la Resolucidn
Jefatural N°® 107-2023-AGN/JEF, del archivo General de la Nacién que aprueba la
Directiva N° 001-2023-AGN/DDPA; la Resolucién Jefatural Ne 021-2019-AGN/J, ?el
archivo General de la Nacion que aprueba la Directiva N° 001-20 19+
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Resolucion Directoral
Callao, /? de Ernend e 2024

SE RESUELVE:

Articulo 1.-APROBAR el Plan Anual de Trabdjo Archivistico 2024 de la Unidad de
Archivo General del "Hospital Nacional Daniel Alcides Carrién, PDTA-UAG-01, Edicion

N® 001, contenido en treinta (30) folios, que en documento anexo se adjunta y forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Arﬁéulo 2.- NOTIFICAR la presente Resolucidn Directoral a las Oficinas vy
Departamentos para los fines pertinentes.

Arﬁéulo3.~DlSPONER la publicaciéon de la presente Resolucidn en el portal
institucional - (www.hndac.gob.pe) en cumplimiento de la Ley N°27806, ley de
transparencia y acceso a la informacién publica y sus modificatorias.

Registrese, comuniquese y archivese.
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I. INTRODUCCION

La unidad del Archivo General del Hospital Daniel Alcides Carrion fue creado con
Resolucion Directoral N° 121-1999-DE-HNDAC; de fecha: 08/04/1999.

El Equipo de Trabajo de Archivo General es el encargado del registro,
clasificacion, conservacion y transferencia de los documentos del HNDAC en lo
referente a los archivos pasivos.

De acuerdo a lo establecido en el Manual de Organizacién y Funciones de la
Direccion General aprobado con Resolucion Directoral N° 336-2012-DG-HNDAC
de fecha 28 de agosto de 2012, .la Unidad de Archivo General depende de la
Direccion General.

1.1 UNIDAD DE ARCHIVO GENERAL del HNDAC:

Es el componente funcional de la Direccion General encargado del registro,
clasificacion, conservacion y transferencia de los documentos del “HOSPITAL DANIEL
ALCIDES CARRION”, en lo referente a los archivos pasivos se debe tener hasta un
':;; tiempo de antigiiedad de 10 afos (Norrmas del Organo del Control Institucional en su
plan anual.)}

Objetivos funcionales:

o

»  Proponer a la Direccion General la aplicacion y cumplimiento de las normas y
demas disposiciones legales archivisticos.

» Establecer y aplicar las medidas técnicas de seguridad y preservacion dei
Patrimonio Documental de la Institucion.

e Formular y Proponer normas técnicas sobre la eliminacion de los documentos
de los Archivos pasivos de la Institucion.

< o
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Establecer la integracion, composicion, responsabilidades, procesos,
procedimientos, instrumentos y funciones del Sistema Institucional de Archivos
de forma idonea, que contribuya en la planificacion, produccion, tratamiento,
custodia, conservacion y acceso a los documentos archlwstl(‘os en beneﬂmo '
del Hospital Nacional Daniel A. L,arrlon -

lll. OBJETIVOS:

3.1. OBJETIVO GENERAL

= Establecer e implementar medidas y actividades archivisticas que permitan fort cer—eJ
Archivo General de la entidad, mediante la aplicacion de principios y normas vigentes
que garanticen la gestion documental; promoviendo la eficiencia en el servicio de acceso

P. CASTILLO a los documentos, conservacion y organizacion del Sistema de Archivo Institucional. "
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3.2.

OBJETIVOS ESPECIFICOS Wilfredo ”ée Odfoa Salas

OE 1: Gestionar la aprobacién de instrumentos de gestion que permitan supervisar,
controlar y regular la gestion archivistica de la entidad.

OE 2: Salvaguardar la documentacién de manera organizada, integral y organica del
HNDAC.

OE 3: Promover, difundir y orientar los Procedimientos Archivisticos, al personal de las
Unidades de Organizacion y archivo del HNDAC.

IV. AMBITO DE LA APLICACION:

El presente plan Anual de Trabajo Archivistico 2024, es de aplicacion en los Archivos
de Gestion, Periféricos Desconcentrados.y Central de los Departamentos, Oficinas, y
Unidades, del “Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion”, en cumplimiento con lo
establecido por la Legislacion Archivistica emitido por el Archivo General de la Nacion.

V. BASE LEGAL.:
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La Unidad de Administracién de Arcrivos tiene como base legal para el gjercicio de
sus funciones:

0 pe=

10.

11.

12.

13.

14.

Ley N°. 25323, Ley de Creacion zel Sistema Nacional de Archivo.

Decreto Legislativo N°.120, Ley Crgénica del Archivo General de la Nacién.
Decreto Ley N°. 19414, Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del
Patrimonio Documental de la Nacion.

Decreto Supremo N°. 022-75-E:D, Reglamento de la Ley N°. 19414 y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N°. 008-92-JUS, Reglamento de la Ley N°. 25323 y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N°. 007-82-JUS, Reglamento de la Ley Organica del Archivo
General de la Nacion.

Decreto Supremo N°. 006-2008-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°. 27444, Ley del Procedimizsnto Administrativo General.

Resolucién Jefaturai N°. 073-85-AGN/J, aprueba las Normas Generales del
Sistema Nacional de Archivos para el Sector Publico Nacional.

Resolucion Jefatural N°. 442-2014-AGN/J, Reglamento de Aplicacion de
Sanciones Administrativas por infracciones en contra del Patrimonio Documental
Archivistico y Cultural de la Nacién, aprobado por Resolucién Jefatural N°. 075-
2008-AGN/J. :

Resolucion Jefatural N°. 021-2019-AGN/J, aprueba Directiva N°. 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracion del Plan Anual de Trabajo del Organo
de Administracién de Archivistico de las Entidades en la Administracién Pablica”.
Resolucion Jefatural N°. 079-2020-AGN/J, aprueba Directiva N°. 002-020-
AGN/DDPA, Directiva que aprueba Lineamientos de Prevencion, Seguridad y
Actuacién en cumplimiento de ias normas del Sistema Nacional de Archivos.
Resolucién Jefatural N°. 242-2018-AGN/J, “Norma para la eliminacién de
documentos de archivo del Sector Publico”. '
Resolucion Jefatural N°. 022-2019-AGN/J, “Norma para la transferencia d
documentos archivisticos de las antidades publicas’. '
Resolucion Jefatural N°. 000107-2023-AGN/JEF “Aprobar la Directiva N° 001-
2023-AGN/DDPA denominada “Norma de administracion de archivos en las
entidades publicas”.
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15. Resolucion Directoral N° 336-2012-DG-HN-DAC-C, Aprobar el MOF-DG.
16. Ordenanza Regional N° 000006-2013-GRC, Aprobar el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion.

VI. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1. PRINCIPIOS:

- Brinda una atencion al personal administrativo de manera responsable y cumpliendo
los plazos.

- Cuenta con una base de datos .ordenada, posibilitando compartir y entregar los
documentos en el tiempo requeridoi

- Codifican los documentos para mantener el orden de los archiy uaca.hallaz_de una..

GOBIERNO REGIGNA|
manera eficiente y rapida. HOSPITAL HACIOY .' ;

EFiGu&REm/c 6.2. FODA DE LA UNIDAD DE ARCHIV0) GENERAL DEL HNDAC:

18
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Archivos debidamente clasificados que permitan contar con douumer"fac@ﬁ'ﬁdé“ﬁada
- Clasificacion de archivos activos y pasivos correctamente distribuidos.
- La unidad cuenta con un perfil iofatural i-dneo que fortalece el equipo de trabajo

ov‘ﬂ")
1

- Contar con una politica para el diigenciamiento estricio y control de los préstamos v
N devoluciones de las unidades documentzles.
- S2 cuenta con el soporte de la Direccion (General del HNDAC en cumplimiento de las
normas archivisticas y solicitudes documeantarias internas y externas que se
presenten. ‘

- Contar con un plan de capacitacion del recurso humano como parte de la mejora
institucional anual .

- Contar con un programa diario para el control, monitoreo y limpieza de los archivos.

6.2.3. DEBILIDADES:

i -'No se cuenta con una herramienta tecnoldgica que permita una mejor y mas rapida
codificacion de los archivos.

- No se cuenta con un medio alternativo de consulta y recuperacion de la informacion
en caso de siniestro.

- El recurso humano no cuenta con los lineamientos para la administracion de la gestion
documental.

- No se cuenta con los materiales suf|c1emos para la mejora de la conservacion
documental.

0108,
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6.2.4. AMENAZAS:

\“' '»?
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- Dificultad en la busqueda de la informacion teniendo en cuenta la falta de los
instrumentos archivisticos necesarios pzra la ordenacion, ubicacién y conservacion de.
la informacion.

- No contar con un Plan de contingenia anze algun siniestro generado.

&

-CASTILLO
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- No contar con camaras de seguridad para @l registro e identificacion er

archivo institucional.

- Contar con documentacion incompleta requeridos para la conformacior

identificacion documentales.

6.3. RECURSOS HUMANOS:

GOBIERNO REGIONAL

>

FEDATA

El Equipo de Archivo General del HNDAC, para el desarrollo de sus actividades
archivisticas cuenta actualmente con dos (02) personas que se encuentran bajo el régimen
laboral de 276, y tres (03) personas que brindan servicios administrativos en calidad de
locadores, las cuales se encuentran agrupadas de acuerdo a los procesos y procedimientos
que se ejecutan, distribuidas de la siguiente rnanera:

CUADRO DE RECURSO HUMANO

(Segun Formato de Local — Anexo.N° 01 Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA —
Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J)

Local

Ubicacion (es) de (los) local (es) El Archivo General del HNDAC.

Archivo Num’ero de Metros Cuadrados Maerial 3 de Direccion

ambientes construccién

N 120 me1.r135 Av. Guardia Chalaca N° 2176 —

Benerat O} 2 cuadrados Noble Bellavista — Callao
Gestion B SNS EOPIES | e Metal y Maderas | Oficinas del HNDAC

oficinas (2)
Periféricos No aplica No aplica No aplica No aplica
Desconcentrados | No aplica No aplica No aplica No aplica

PERSONAL DE LA UNIDAD DEL ARCHIVO GENERAL
ITEM Gondieldn Cargo / Servicio Formacion Capacitacion
laboral
-DIPLOMADO 5 EN
TECNICO TECNICO EN ADMINISTRACION.
! NOMBRADO | ADMINISTRATIVO ADMINISTRACION | -CAPACITACION
ARCHIVISTICO.
TECNICO TECNICA EN

2 NOMBRARC ADMINISTRATIVO ADSMINISTRACION -
CONTRATO DIPLOMADO EN

3 POR APOYO ADMINISTRA™IVO ggﬂ;‘tﬁi OFIMATICA
TERCEROS ' AVANZADA
CONTRATO '

4 POR APOYO ADMINISTRA™IVO | SECUNDARIA CURSO DE _
TERCEROS GESTION PUBLICA
CONTRATO APOYO ADMINISTRA™IVO | SECUNDARIA CURSQ DE .

X POR COMPLETA GESTION PUBLICA
r‘;TERCEROS
1o

sald
08 ACIONALDANIEL ALEIDER 6 AR
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6.4. ANALISIS SITUACIONAL.:
6.4.1. Identificacion de la Entidad:

Sector Gubernamental : Gobierno Regional del Callao

Hospital Nacional Daniel Alcides Carrion -
HNDAC

Dra. Elena Del Rosario Figueroa Coz
Directora General

Nombre del responsable del Archivo General: | Wilfredo Fredy Ochoa Salas

Av. Guardia Chalaca N° 2176 — Bellavista -
Callao

Nombre Oficial de la Entidad

Nombre de la maxima autoridad de la entidad

Direccion de la Entidad

Central Telefénica ‘ 01 —614-7474 — anexo: 3143

Correo Institucional uag@hndac.gob.pe

6.4.2. Flujo Documentario:
£ ‘IGUEROA'C

» Las Unidades Organicas, Jefaturas y areas, envian anualmente sus documentos al
Archivo General.
= Cada area mantiene sus 2rchivos de gestion y periféricos en estanterias, dentro de
\ sus propias Departamentos, Oficinzs y Servicios.
\J 6.4.3. Ubicacion institucional:

La Unidad de Archivo General, del HINDAC esta ubicado en el primer piso del Sector Carrion,
a costado de Admision del SIS y el Departamento de Atencion Ambulateria y Hospitalizacion.

:16.4.4. Organizacion y Equipo de la Unidad de Archivo General:

LLa Entidad no cuenta con programas basicos (Unidad de Archivo General), para la
busqueda de informacion de archivos, lo cual dificulta su busqueda.

e Equipamiento de computo insuficiente, toda vez que se necesitan de por lo menos dos
(02) equipos de computo para el cumplimiento de las actividades de registro de
informacion que ingresa fisicamente al Archivo General del HNDAC.

o Actualmente inadecuada infraestructura para custodiar el acervo documentario de la
entidad, por lo que es necesario que- se dote de un ambiente fisico adicional al Archivo ...
General del HNDAC.

o Falta de personal para realizar la seleccion documentos, inventario y descripcion de
los mismos.

QRCI0NY,
}*q.‘“‘" h,,(,
(, g

« Falta de conocimiento de los procedimientos archivisticos, debido a la ausencia

de capacitaciones en la referida materia. /}? GOBIERNO REGIONAL DEL GALLA(
P . g‘. } HOSPITAL NACIONAA DANIEL ALCIOES BARRIGH
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6.4.5. Actividades que Realiza la Unidad de Archivo General:

El personal del archivo general de la Direccion General del HNDAC lleva a cabo la
organizacion y registro del inventario de existencia para el debido control del acervo
documental de la Entidad.

6.4.5.1. Organizacion Documental:

La organizacion de documentos es un proceso archivistico que consiste en el
desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y asignar los
documentos.

La clasificaciéon de los documentos del del Archivo General del HNDAC se realiza
respetando los principios archivisticos:

[ e o 4 5

Actividades: 228y, GOBIERNC REGIONAL DEL GALLAI
ﬁﬁw 3F HOSPITAL NAGIONAYS mmmg;’:g 'I&Ai

N ) 8 GARKIE

. . . CERTIFICO" aum al nefaenta as zapla el dol ariglhy

Clasificar, ordenar, asignar y foliar el acervo docunjental.

Empaquetar y codificar los documentos. 18k

Recepcién de Archivos de Gestion y Periférico.

o

o

6.4.5.2. Seleccion Documental:

La Seleccion Documental es un proceso técnico archivistico que consiste en identificar,
analizar y evaluar las series documentales generadas en una entidad para determinar
sus periodos de retencién, permite programar las transferencias de documentos,
ademas de eliminar periédicamente -0s que son innecesarios, de acuerdo a su ciclo
vital.

Mediante la transferencia de documentos, evitamos la acumulacion de la
documentacion que se produce a diario en los archivos de gestion, lo que permite
disponer de un mayor espacio fisico, equipos y materiales, garantizando la integridad
y la conservacion del patrimonio documental.

6.4.5.3. Conservacion Documental:

La conservacion de documentos es un proceso técnico archivistico que consiste
en mantener la integridad fisica cel soporte y de la informacién contenida en los
documentos, a través de la implementacion de medidas de preservacion y
restauracion.

Con el fin de conservar el fondo documental, cada oficina, antes de transferir,
conserva la documentacion, reemplazando los archivadores de palanca por tapas
— contratapas de carton y cajas, como el reemplazo de unidades de conservacion.

6.4.5.4. Servicio Archivistico:

El servicio Archivistico es un proceso técnico archivistico que consiste en poner a
disposicion de los usuarios la documentacion, con fines de informacién y de sustento
documental ante instituciones de conirol, supervision, instancias judiciales o arbitrales,
en el marco de la transparencia y acceso a la informacion publica. -

El Archivo General del HNDAC brinda el servicio archivistico a través de préstamo dé
documentos, expedicion de copias y/o consultas y la posibilidad de contar con el envio ™ -
de reproducciones digitales.




PLAN PBTA - UAG -0

PEAN ANUAL DE TRABATO ARCINTVISTICO 2024 DI 1A Edicion N7 00!
UNIDAD DE ARCHIVO GENERAT DEL “TOSPITAL
NACIONAL DANIEL ALCIDES CARRION™ Pagina 10 de 30

6.5. Problematica Archivistica de la Entidad:

* La Entidad no cuenta con prograrnas basicos (Unidad de Archivo General), para la
busqueda de informacion de archivos, lo cual dificulta su busqueda.

e Equipamiento de computo insuficie"nte, toda vez que se necesitan de por lo menos dos
(02) equipos de computo para e’ cumplimiento de las actividades de registro de
informacion que ingresa fisicamente al Archivo General del HNDAC .

e Actualmente inadecuada infraestructura para custodiar el acervo documentario de Ia

entidad, por lo que es necesario qué se dote de un ambiente fisico adicional al Archivo
General del HNDAC.

o Falta de personal para realizar la seleccion documentos, inventario y descripcién de
los mismos.

e [alta de conocimiento de los procedimientos archivisticos, debldo a la ausencia
de capacitaciones en la referida materia. e

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1. PRESUPUESTO:

foeeeRsEYEEICEUa

MATERIAL ES REQUERINOS: Whifredo R

ITEM Descrincion | ML | Precio por
(“3 | metro

‘Mobiliario 1 | Mucble elaborado en melarine 18 | 1.27 | $/.1,900.00 | S/.3,449.94

mm color madera.

Medidas: 1.27m de ancho x 2.05 m de

alte x 0.40m de fondo.

Mobiliario 2 | Mueble elaborado en melariine 18 | 3.49 | S/.1,900.00 S1.7,667.94

mm color madera.

Colocado en “L".

Medidas: 3.49m de ancho x 2.05 m de

- alto x 0.40m de fondo.

‘Mobiliario 3 | Mueble de melamine 18 mm color | 2.90 $/.1,900.00 S/1.6,546.94

madera.

Colocado en “L".

Medidas: 2.90m de ancho x 2.05 m de

alto x 0.40m de fondo.

Mobiliario 4 | Mueble elaborado en melamine 18 | 5 20 S/.1,900.00 $/.10,916.94

mm color madera. -

Medidas: 5.20m de ancho x 2.30 m de

alto x 0.40m de fondo. )

Mobiliario 5 | Mueble elaborado en melemine 18 [ 2.30 | S/.1,900.00 S1.5,406.94
min color madera.

Medidas: 2.30m de ancho x 2.10 m de

alto x 0.50m de fondo.

TOTAL: | SI. 33,988.7

P.CASTILLO

El Archivo General del Hospital Nacional Dianiel Alcides Carrion, depende jerarquicamente de '
la Direccion General, por lo tanto, su infraestructura personal y equipamiento depende del

iy
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presupuesto de dicha Oficina, cuyo costo asignado para la implementacion del presente plan
asciende a S/. 33,988.7

7.2. ACTIVIDADES:

OE 1:

Gestionar la aprobacién de instrumentos de gestion que permitan supervisar, controlar y
regular la gestion archivistica de la entidad.

v" ACTIVIDAD 1: Realizar y cumplir con el cronograma de actividades de

archivo documentario segun el acervo y requerimientos para el afo
2024.

v' ACTIVIDAD 2: Implementar y adecuar un software de registro
archivistico.

Salvaguardar la documentaciéon de manera organizada, integral y organica del

v" ACTIVIDAD 1: Gestionar y contar con los materiales necesarios para
el empaquetado, codificacion y resguardo del acervo documentario.

v ACTIVIDAD 2: Codificar, clasificar y verificar a través de un inventario,
los archivos de gestion y los procesos documentarios.

= QOE 3: Promover, difundir y orientar los Procedimientos Archivisticos, al personal de los
Departamentos, Oficinas y Unidacles del HNDAC.

v ACTIVIDAD 1: Programar y desarrollar capacitaciones del personal
involucrado en el archivo de gestién del HNDAC.

v" ACTIVIDAD 2: Socializar los procedimientos del Plan archivistico a los

departamentos, oficinas y diferentes unidades del HNDAC, para el
idéneo procediiento documentario institucional.

7.3. RESPONSABLE DEL PRESENTE PLAN:

RESPONSABLE CARGO FUNCION

Jefe de Unidad Archivo

Sr. Wilfredo Fredy Ochoa Salas Técnico Administrativo Generdl

, GOBIERND REGIONAL BEL SALLAC
73] HOSPITAL HACIONAL DANIEL ALEIHEY EARRION
CERTIEIEE: nua ai wfsesda ac ~nni2 flal del odglnar
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